
 
 

                                                                     
 

ค าส่ังองค์การบริหารส่วนต าบลบางนบ 
ที ่ 191 / 2551 

เร่ือง    แต่งตั้งคณะท างานปรับปรุงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 

 เพื่อให้การอ านวยความสะดวกและการตอบสนองความต้องการของประชาชน  เป็นไปอย่าง
รวดเร็ว  และถูกต้องสอดคล้องกับพระราชกฤษฏีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์    และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี   
พ.ศ.  2546   จึงให้ผู้ มีหน้าท่ีเก่ียวข้องด าเนินการส ารวจงานในหน้าท่ีและจัดท าผังกระบวนงานและก าหนด
ระยะเวลาการปฏิบตั ิ   ประกอบด้วย.- 
 1. ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลบางนบ     ประธานคณะท างาน 
 2.  หัวหน้าส่วนโยธา      คณะท างาน 
 3.  หัวหน้าส่วนการคลัง      คณะท างาน 
 4.  เจ้าหน้าที่วิเคราะห์นโยบายและแผน     คณะท างาน / เลขานุการ 
ให้คณะท างานมีอ านาจหน้าท่ีดงันี ้
 1.  ส ารวจอ านาจหน้าท่ีของผู้บริหารองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินท่ีมีอ านาจในการพิจารณา   
การสัง่  การอนญุาต  การอนมุตั ิ  หรือการปฏิบตัริาชการตามท่ีกฎหมาย  กฎระเบียบและข้อบงัคบัก าหนดให้มี
ผลกระทบโดยตรงกบัการให้บริการประชาชน 
 2.  พิจารณาภารกิจของหนว่ยงานภายในแตล่ะหนว่ยงานวา่   เร่ืองใดผู้บงัคบับญัชาสมควรมอบ 
อ านาจในการตดัสินใจเก่ียวกบัการสัง่   การอนญุาต   การอนมุตั ิ  การปฏิบตัริาชการหรือการด าเนินการใด ๆ ไปสู่
ผู้ด ารงต าแหนง่อ่ืนท่ีมีหน้าท่ีรับผิดชอบในการด าเนินการเร่ืองนัน้โดยตรง  เพ่ือให้เกิดความคลอ่งตวัและเป็นการ
อ านวยความสะดวกแก่ประชาชน 
 3.  ให้คณะท างานรวบรวมรายงานผลการพิจารณาเสนอ  นายกองค์การบริหารสว่นต าบลเพื่อ 
วินิจฉยัและให้ความเห็นชอบ 

 ทัง้นี ้ ตัง้แตบ่ดันีเ้ป็นต้นไป 

   สัง่  ณ  วนัท่ี  29  เดือนธนัวาคม  พ.ศ. 2551 

 

      (ลงช่ือ)...................................................... 
          (นายสมเกียรต ิ   มีทองจนัทร์) 
              นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบางนบ 
 
 
 

 



 

สรุปกระบวนงานบริการตามภารกิจขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
ท่ีกระทรวงมหาดไทยไดแ้นะน าใหล้ดระยะเวลาการปฏิบติัราชการเพื่อประชาชน 

(จ านวน  13  กระบวนงาน) 

ท่ี กระบวนงานบริการ 
ระยะเวลาเดิมท่ีองคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถ่ินใหบ้ริการ 
ระยะเวลาท่ีปรับลด 
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จดัเก็บภาษีบ ารุงทอ้งท่ี 

จดัเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

จดัเก็บภาษีป้าย 

ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

กรณีทัว่ไป 

*  ขั้นตอนตรวจสอบเอกสาร / พ้ืนท่ีก่อสร้าง 
*  ขั้นตอนพจิารณาออกใบอนุญาต 
กรณขีออนุญาตก่อสร้างตามแบบของกรมโยธาธิการ 
และผงัเมอืง 

สนบัสนุนน ้ าอุปโภคบริโภค 

ช่วยเหลือสาธารณภยั 

รับแจง้เร่ืองราวร้องทุกข ์

 

การขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตราย 
ต่อสุขภาพ  (130  ประเภท) 

การขออนุญาตจดัตั้งตลาด 

*  ขออนุญาตใหม่ / ต่อใบอนุญาต 

การขออนุญาตจดัตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหารหรือสถานท่ี 
สะสมอาหาร 
(พ้ืนท่ีเกิน  200  ตร.ม.) 
*  ขออนุญาตใหม่ / ต่อใบอนุญาต 

ขออนุญาตติดตั้งมาตรน ้ าประปา 

การขออนุญาตจ าหน่ายสินคา้ในท่ีหรือทางสาธารณะ 

การขอขอ้มูลข่าวสารของทางราชการ 

8  นาที  /  ราย 

10  นาที  /  ราย 

10  นาที  /  ราย 

 

45 วนั  /  ราย 

- 
- 

 
 

1    วนั 

1   ชัว่โมง 

- 

 

30  วนั / ราย 

 
30 วนั  /  ราย 

 
 

30 วนั  /  ราย 
 
 
 

10 นาที  /  ราย 

                   30  วนั /  ราย 

7  วนั / ราย 

5  นาที  /  ราย 

5  นาที  /  ราย 

5  นาที  /  ราย 

 

30 วนั  /  ราย 

 

 

 
30  ชัว่โมง / ราย 

ในทนัที 

ใหแ้จง้ตอบรับการด าเนินการ
ใหผู้ร้้องเรียนทราบภายใน   
7  วนั 

20 วนั / ราย 

 

20 วนั  /  ราย 

 
 

20 วนั  /  ราย 

 

 

               5  นาที  /  ราย 
 

20  วนั  /  ราย 
 

3  วนั / ราย 

                                             



 


